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Allgemeine Daten auf [Location] bezogen 

KONTAKTDATEN 
 

Name Location   _________________________________________________ 

Zusatz Name Location  _________________________________________________ 

Straße/Hausnummer   _________________________________________________ 

PLZ und Ort    _________________________________________________ 

Telefon    _________________________________________________ 

Telefax    _________________________________________________ 

Allgemeine E-Mail   _________________________________________________ 

Website    _________________________________________________ 

Ansprechpartner für Anfragen _________________________________________________ 

Festnetz Ansprechpartner  _________________________________________________ 

Mobil Ansprechpartner   _________________________________________________ 

E-Mail Ansprechpartner  _________________________________________________ 

 

ENTFERNUNG – Bitte von nächstgelegener ausgehen 

Entfernung Hauptbahnhof Freiburg  _________ (in km)  

Entfernung Innenstadt / Altstadt  _________ (in km) (Referenzpunkt Bertoldsbrunnen) 

Entfernung S-Bahn Haltestelle  _________ (in km) (Breisgau S-Bahn gemeint) 

Entfernung Straßenbahn Haltestelle  _________ (in km) 

Entfernung Bus Haltestelle   _________ (in km) 
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PARKPLÄTZE 

Anzahl PKW Parkplätze (gesamt):  _________  

Anzahl PKW Parkplätze außen:  _________  

Anzahl PKW Parkplätze innen:  _________  

 

ARCHITEKTUR BEI EVENTLOCATIONS 
mehrere Antworten möglich, bitte entsprechendes ankreuzen 
 

□ Historisch 

□ Industrie 

□ Modern 

□ Regionaltypisch (z.B. Schwarzwaldhaus) 

□ Zeitlos 
 

ART DER LOCATION 
mehrere Antworten möglich, bitte entsprechendes ankreuzen 
 

□ Besondere Veranstaltungslocation 

□ Bürgerhaus 

□ Co-Working-Space 

□ Eventlocation 

□ Historische Veranstaltungslocation 

□ Hotellerie mit Tagungsmöglichkeit 

□ Kongress- und Tagungslocation 

□ Seminarhaus 

□ Studio 

□ Weingut 
 

BARRIEREFREIHEIT  

Bitte ankreuzen, wenn Ihr Haus z.B. über einen barrierefreien Zugang verfügt, Aufzug vorhanden, Zugang 
zu Räumen ohne Stufe, Behindertengerechtes WC, etc.. Eine genauere Beschreibung tragen Sie bitte im 
Textfeld ein: 

 □ Barrierefrei          
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BEWIRTUNG 

mehrere Antworten möglich, bitte entsprechendes ankreuzen. Eine genauere Beschreibung tragen Sie 
bitte im Textfeld ein: 

□ feste(r) Cateringpartner 

□ Fremdcatering möglich  

□ Hauseigenes Catering 

□ Selbstverpflegung  

 
GEEIGNET FÜR…,  
mehrere Antworten möglich, bitte entsprechendes ankreuzen 
 

□ Abendveranstaltung   □ Private Feier   

□ Abiball     □ Publikumsmesse 

□ Event     □ Roadshow 

□ Fachmesse     □ Schulung 

□ Hochzeit     □ Seminar 

□ Kongress mit Fachausstellung  □ Tagung + Kongress      

□ Konzerte     □ Vortrag       

□ Live-Streaming    □ Weihnachtsfeier   

□ Meeting     □ Workshop  

□ Podiumsdiskussion    

    

GREEN POLICY VORHANDEN 

bitte ankreuzen und etwas genauer spezifizieren – ein gesonderter Fragebogen wird Ihnen zu einem 

späteren Zeitpunkt zugeschickt 
 

□ Green Policy vorhanden, falls ja bitte hier schon einmal spezifizieren 
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KAPAZITÄT 

Anzahl Räume     ___________________________ 

Anzahl Räume mit Tageslicht    ___________________________ 

Anzahl Räume ohne Tageslicht   ___________________________ 

Anzahl Räume mit Säulen    ___________________________  

Anzahl Räume ohne Säulen    ___________________________ 

Anzahl Zimmer gesamt (Tagungshotel)  ___________________________ 

Anzahl rollstuhlgerechter Räume   ___________________________ 

Außenbereich nutzbar    ___________________________ 

Größter Raum (qm)      ___________________________ 

Höchster Raum (m)     ___________________________ 

Kapazität gesamtes Haus (max. Pers.)  ___________________________ 

Kapazität größter Raum (max. Pers.)  ___________________________ 

Klavier vorhanden     ___________________________ 

Netto-Ausstellungsfläche    ___________________________ 

 

PERSONENZAHL  
nach Bestuhlungsvariante (max.) – bitte immer vom größten Raum ausgehen 
 

Bankett (Pers.)  __________________ 

Block (Pers.)   __________________ 

Parlament (Pers.)  __________________ 

Reihe (Pers.)   __________________ 

Stehempfang (Pers.)  __________________ 

U-Form (Pers.)   __________________ 
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ANZAHL MÖGLICHER TEILNEHMERINNEN 

□ 01 - 50 

□ 51 - 100 

□ 101 - 200 

□ 201 - 300 

□ 301 - 500 

□ 501 - 1000 

□ 1001 - 1500 

□ 1501 - 2000 

□ 2001 - 4000 

 

ALLGEMEINER BESCHREIBUNGSTEXT ZUR LOCATION [DEUTSCH] (MIN. 500 – MAX. 1000 ZEICHEN) 

Bitte halten Sie sich kurz und knapp mit den wichtigsten Eckdaten, FWTM behält sich das Recht vor, Texte 
zu redigieren. 

 

 

 
 
 
 
 
ALLGEMEINER BESCHREIBUNGSTEXT ZUR LOCATION [ENGLISCH] (MIN. 500 – MAX. 1000 ZEICHEN) 

Bitte halten Sie sich kurz und knapp mit den wichtigsten Eckdaten, FWTM behält sich das Recht vor, Texte 
zu redigieren. 
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ALLGEMEINER BESCHREIBUNGSTEXT ZU DEN EINZELNEN RÄUMLICHKEITEN [DEUTSCH]  

Bitte halten Sie sich kurz und knapp mit den wichtigsten Eckdaten, FWTM behält sich das Recht vor, Texte 
zu redigieren. 

 

Raum 1, Name bitte eintragen: __________________________________________________  

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung:  

Kombinationsmöglichkeit:_____________________________________________________________ 

 

Raum 2, Name bitte eintragen: __________________________________________________ 

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung:  

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 

 

Raum 3, Name bitte eintragen: __________________________________________________ 

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung:  

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 

 

Raum 4, Name bitte eintragen: __________________________________________________  

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 
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Raum 5, Name bitte eintragen: __________________________________________________  

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 

 

Raum 6, Name bitte eintragen: __________________________________________________  

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 

 

Raum 7, Name bitte eintragen: __________________________________________________  

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 

 

Raum 8, Name bitte eintragen: __________________________________________________  

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 
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Raum 9, Name bitte eintragen: __________________________________________________  

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 

 

Raum 10, Name bitte eintragen: _________________________________________________  

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 

 

Raum 11, Name bitte eintragen: _________________________________________________  

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit______________________________________________________________ 

  
Raum 12, Name bitte eintragen: _________________________________________________  

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 
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ALLGEMEINER BESCHREIBUNGSTEXT ZU DEN EINZELNEN RÄUMLICHKEITEN [ENGLISCH]  

Bitte halten Sie sich kurz und knapp mit den wichtigsten Eckdaten, FWTM behält sich das Recht vor, Texte 
zu redigieren. 

 

Raum 1, Name bitte eintragen: __________________________________________________ 

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung:  

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 

 

Raum 2, Name bitte eintragen: __________________________________________________ 

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung:  

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 

 

Raum 3, Name bitte eintragen: __________________________________________________ 

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung:  

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 

 

Raum 4, Name bitte eintragen: __________________________________________________  

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 
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Raum 5, Name bitte eintragen: __________________________________________________ 

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 

Raum 6, Name bitte eintragen: __________________________________________________ 

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 

Raum 7, Name bitte eintragen: __________________________________________________ 

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 

Raum 8, Name bitte eintragen: __________________________________________________ 

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 
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Raum 9, Name bitte eintragen: __________________________________________________  

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 

 

Raum 10, Name bitte eintragen: __________________________________________________  

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 

 

Raum 11, Name bitte eintragen: _________________________________________________  

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 

  
Raum 12, Name bitte eintragen: _________________________________________________  

Angabe m²/max. Pax in Reihe/ kurze Beschreibung 

Kombinationsmöglichkeit: _____________________________________________________________ 
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5 HIGHLIGHTS UND REFERENZEN VON EVENTS/KONGRESSE/TAGUNGEN                                                                          
DER VERGANGENEN JAHRE  
mit: Name der Veranstaltung, Teilnehmerzahl und Jahreszahl 
 
1. _________________________________________________________________________________ 

2. _________________________________________________________________________________ 

3. _________________________________________________________________________________ 

4. _________________________________________________________________________________ 

5. _________________________________________________________________________________ 
 

BILDMATERIAL 
 

Für die Darstellung Ihrer Location benötigen wir Bildmaterial (jpeg, mind. 300 dpi) zur Nutzung für Online- 
und Printmedien, Social Media und zur Weitergabe an Dritte bei Anfragen (z.B. von Veranstaltern). Gerne 
können Sie uns Bilder der Location, z.B. Außen- und Innenansicht, Veranstaltungsformate, 
Bestuhlungsvarianten, Cateringsituationen und Bilder zu den einzelnen Räumen/ Hallen/Foyers 
zukommen lassen. 
 
Bitte beachten Sie, dass Sie diese Bilder der FWTM mit zeitlich, räumlich und medial uneingeschränkten 
Nutzungs- und Bearbeitungsrechten zur Verfügung stellen. Zudem müssen Sie dazu berechtigt sein, die 
Bilder für die angegebenen Zwecke weiterzugeben. Die auf den Bildern dargestellten Models haben ihr 
Einverständnis für die Aufnahmen erteilt und die inhaltlich, zeitlich und räumlich unbeschränkten 
Nutzungsrechte an den Aufnahmen auf den Urheber übertragen. 
 
Zusendung Bildmaterial 
Im Folgenden bitten wir um den Namen des jeweiligen Bildmotivs und das dazugehörige Copyright. Im 
Idealfall speichern Sie die Bilder unter einem kurzen, passenden Namen und mit Copyright ab. Bitte 
beachten Sie, keine Umlaute und keine Unterstriche zu verwenden. 
Beispiel: „Locationname-Aussenansicht-copyright-Max-Mustermann“.  
 
Die FWTM behält sich das Recht vor, Bildnamen zu redigieren (das Copyright wird jedoch wie angegeben 
übernommen). Aus technischen Gründen erscheint die Copyright-Angabe nach Öffnen der Bildergalerie. 
 
Name Motiv 1: ___________________________ Copyrightangabe: ___________________________ 

Name Motiv 2: ___________________________ Copyrightangabe: ___________________________ 

Name Motiv 3: ___________________________ Copyrightangabe: ___________________________ 

Name Motiv 4: ___________________________ Copyrightangabe: ___________________________ 

Name Motiv 5: ___________________________ Copyrightangabe: ___________________________ 
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Name Motiv 6: ___________________________ Copyrightangabe: ___________________________ 

Name Motiv 7: ___________________________ Copyrightangabe: ___________________________ 

Name Motiv 8: ___________________________ Copyrightangabe: ___________________________ 

Name Motiv 9: ___________________________ Copyrightangabe: ___________________________ 

Name Motiv 10: __________________________ Copyrightangabe: ___________________________ 

Gerne können auch mehr als 10 Bilder an die FWTM zugeschickt werden! 
 
Weiterführendes Material, wie zum Beispiel Saalpläne, tabellarische Kapazitätsübersicht, Etagenpläne, 
Grundrisse, Bankettmappen, Link zu Youtube-Videos können Sie uns gerne separat an mice@fwtm.de 
schicken. Dieses kann im Location Finder hochgeladen werden. 
 

MONITORING 
 
Alle Anfragen, die potentielle Kunden über das Kontaktformular im Location Finder starten, werden im 
Convention Bureau zum Zwecke eines Monitorings erfasst und an die jeweilige Location weitergeleitet.  
Zu Qualitätssicherungszwecken behält sich das Convention Bureau vor, hierzu mit Ihnen in Kontakt zu 
treten. 
 
DSGVO 
 
Ich willige ein, dass meine personenbezogenen Daten im CRM-System der FWTM GmbH & Co. KG 
gespeichert werden und bei Interesse an potentielle Veranstalter (Dritte) zur Herstellung des 
unmittelbaren Kontakts nach Artikel 6 Abs. 1 S.1 Lit. a DS-GVO weitergegeben werden dürfen.  
Weitere Informationen finden Sie auf https://fwtm.freiburg.de/pb/,Lde/1474040.html 

Diese Einwilligung kann jederzeit für die Zukunft widerrufen werden unter folgenden Kontaktdaten: 

Freiburg Convention Bureau          
Telefon: 0761/3881-1516 
E-Mail: mice@fwtm.de 
 
 
 
Datum ___________ Unterschrift _______________________________ 
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